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     VALOKOPIOINTI

Opetusministeriö on hankkinut peruskouluille, lukioille, ammatillisille
oppilaitoksille, ammattikorkeakouluille, yliopistoille ja korkeakouluille sekä
musiikkioppilaitoksille luvan valokopioida opetus- ja tutkimuskäyttöä
varten. Valokopiointilupa antaa opettajille mahdollisuuden kopioida kirjoista
ja lehdistä lisämateriaalia painetun oppimateriaalin täydentämiseksi. Kopioida
saa myös silloin, kun saatavilla ei ole tavanomaista oppimateriaaliksi
valmistettua materiaalia.

Opetusministeriön hankkima valokopiointilupa ei kata kopiointia, josta
peritään opiskelijoilta kopiointikuluja tai -maksuja. Tällöin luvan
hankkimisesta vastaa se, joka kopiot valmistaa tai valmistuttaa, esimerkiksi
oppilaitos tai oppilaskunta. Maksun keräystapa, suuruus tai kattavuus ei
vaikuta luvanhankkimisvelvollisuuteen. Lisätietoja maksullisen kopioinnin
luvista saa Kopioston asiakaspalvelusta, valokopiointiluvat@kopiosto.fi.
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KOPIOINTI JA TALLENNUS OPPILAITOKSISSA
ON LUVANVARAISTA

Valokopiointiin ja tv- ja radio-ohjelmien tallentamiseen oppilaitoksissa
tarvitaan lupa. Tekijänoikeusjärjestö Kopiosto ja opetusministeriö ovat
sopineet keskitetysti oppilaitoksissa tapahtuvasta valokopioinnista ja
ohjelmien tallentamisesta.

Nämä sopimukset mahdollistavat valokopioinnin sekä tv- ja radio-
ohjelmien tallentamisen peruskouluissa, lukioissa, ammatillisissa oppi-
laitoksissa, ammattikorkeakouluissa ja yliopistoissa sekä musiikki-
oppilaitoksissa. Tv- ja radio-ohjelmien tallennuslupa koskee myös
opintokeskuksia.

Tässä esitteessä kerrotaan tiivistetysti opetusministeriön hankkimien
tekijänoikeuslupien sisällöstä ja lupaehdoista.

Esitettä voi tilata Kopiostosta tai lukea ja tulostaa verkosta,
www.kopiosto.fi.



RAJOITUKSET
Valokopiointilupa ei kata kuvan tai tekstin digitointia. Digitoinnilla
tarkoitetaan painetun aineiston tallentamista digitaaliseksi tiedostoksi.
Digitointia on esimerkiksi lehtiartikkelin skannaaminen osaksi opetus-
aineistoa. Digitointiin käytettäviä välineitä ovat muun muassa skanneri,
digitaalinen kopiokone, digitaalinen kamera sekä dokumenttikamera.

Valokopiointilupa ei salli digitaalista kopiointia. Digitaalisella kopioin-
nilla tarkoitetaan alkujaan digitaalisen aineiston kopiointia esimerkiksi
opetuksessa käytettävälle tietokoneelle tai oppilaitoksen verkkoon.
Digitaalista kopiointia on muun muassa verkkolehdessä olevan artikkelin
kopiointi osaksi PowerPoint-esitystä.

Skannaamiseen sekä digitaaliseen kopiointiin ja levitykseen tulee olla
lupa teoksen oikeudenomistajilta.

VALOKOPIOINNIN LUPAEHDOT
Opetusministeriön hankkima valokopiointilupa oikeuttaa kopioimaan
tietyin rajoituksin lähes kaikentyyppisiä julkaisuja. Lupa kattaa sekä
kotimaiset että ulkomaiset julkaisut. Luvan mukaisesti saa myös tulostaa
ja valokopioida digitaalisessa muodossa julkaistua aineistoa.

Opetusta varten opettaja tai luennoitsija saa kopioida julkaisusta
lukukauden aikana samoille opiskelijoille enintään 20 sivua,
muttei kuitenkaan enempää kuin puolet koko julkaisusta.

Kopioitaessa on huomioitava kaikki yllä mainitut edellytykset. Näissä
rajoissa opettaja tai luennoitsija saa valmistaa yhden kopiokappaleen
jokaiselle oppilaalle ja muutaman kappaleen itselleen. Kokonaan kiellettyä
on valokopioida työ- ja harjoituskirjoja, vastauskirjoja sekä julkaistuja
diakuvia ja piirtoheitinkalvoja.

Kokonaan itse valmistettua aineistoa sekä lakeja, asetuksia ja muita
viranomaisjulkaisuja saa valokopioida vapaasti. Sama pätee teoksiin,
joiden tekijänoikeus ei enää ole voimassa tai joissa on merkintä, että
niiden kopiointi on sallittua.
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LISÄOHJEET VALOKOPIOINTIIN
Julkaisuissa saattaa olla erilaisia kopioinnin kieltäviä merkintöjä. Ellei teos-
kohtaista kieltoa ole ilmoitettu Kopiostoon, saa tällaistakin teosta kopioida
tämän esitteen ohjeiden mukaisesti. Teoskohtaisia kieltoja ei juurikaan ole
tehty. Voimassa oleva lista kieltoilmoituksista on nähtävillä Kopioston verkko-
sivuilla, www.kopiosto.fi.

Epäselvissä tapauksissa lisätietoja antaa Kopioston asiakaspalvelu,
valokopiointiluvat@kopiosto.fi.

VALOKOPIOINTITUTKIMUKSET
Opetusministeriö ja Kopiosto tekevät yhteistyössä tutkimuksia oppilaitoksissa
tapahtuvan valokopioinnin määrästä ja sisällöstä. Kopiosto ottaa yhteyttä
valittuihin oppilaitoksiin ja toimittaa tarkat ohjeet siitä, miten tutkimus
järjestetään. Tutkimustulosten perusteella määritellään maksettavien
korvauksien suuruudet ja jaetaan korvaukset oikeudenomistajille.

Tutkimukset toteutetaan kouluasteittain: peruskoulut ja lukiot, ammatilliset
oppilaitokset ja ammattikorkeakoulut sekä yliopistot. Kuhunkin tutkimukseen
osallistuvat oppilaitokset poimitaan satunnaisotannalla. Tutkimukset on
pyritty suunnittelemaan niin, että ne häiritsevät oppilaitoksen toimintaa
mahdollisimman vähän.

NUOTIT
Nuotit ovat kopioinnille erityisen arkaa aineistoa. Opetusministeriön
hankkiman luvan mukaisesti nuottijulkaisua saa kuitenkin kopioida
opetus- ja tutkimuskäyttöön sekä esityksiä ja niihin valmistautumista
varten. Nuottijulkaisusta saa kopioida lukukauden aikana samoille
opiskelijoille enintään 10 sivua, muttei kuitenkaan enempää kuin puolet
koko julkaisusta.

Esityskäyttöön ja esitykseen valmistautumista varten nuotteja saa
kopioida vain, kun kyseessä on oppilaitoksen opetustilanne tai oppi-
laitoksen järjestämä maksuton tilaisuus, jossa on yleisönä pääasiassa
oppilaitoksen opiskelijoita ja henkilökuntaa sekä heidän omaisiaan.

Kuoro-, yhtye- ja orkesterinuotteja saa kopioida vain musiikin teoria-
aineiden opetusta ja tutkimusta varten.

Kopioston ylläpitämästä Kuorolaulut.fi-palvelusta voi tilata ja kopioida
kuoronuotteja maksua vastaan. Palveluun sekä nuottien käyttöehtoihin
voi tutustua tarkemmin osoitteessa www.kuorolaulut.fi. Kevyen musiikin
sanoituksia ja nuotteja voi ostaa Laulut.fi-palvelusta, www.laulut.fi.



VALOKOPIOINTI

Itse valmistettu aineisto

Lait ja asetukset

Viranomaismääräykset

Enintään 20 sivua kirjoista,
lehdistä ja muista paino-
tuotteista *)

Enintään 10 sivua nuotti-
aineistosta *) **)

Työ- ja harjoituskirjat

Vastauskirjat

Julkaistut diakuvat ja
piirtoheitinkalvot

Kuoro- ja yhtyenuotit
esityskäyttöön

TULOSTAMINEN

AUDIOVISUAALISEN AINEISTON TALLENTAMINEN *)

YLE TV1 -, YLE TV2 -,
MTV3-, YLE Teema -
ja FST5-kanavien
kotimaiset ja yhteis-
pohjoismaiset opetus-
ohjelmat pysyvään
käyttöön

Muut ohjelmat yllä
mainituilta kanavilta
kahden vuoden ajaksi
huomioiden erikseen
kielletyt

Yleisradion lähettämät
radio-ohjelmat

Muut kotimaiset kanavat kuin
YLE TV1, YLE TV2, MTV3,
YLE Teema ja FST5

Kotimaiset tai ulkomaiset
elokuvateatteri- tai video-
levityksessä olevat elokuvat

Ulkomaiset jatkuvajuoniset sarjat

Mainokset

Ulkomaiset tv-kanavat

Muiden koti- tai ulkomaisten
radiokanavien (kuin Yleisradion)
lähettämät ohjelmat

Ostetut, lainatut ja vuokratut
tallenteet

*) Ohjelmat voi tallentaa esimerkiksi videokasetille, dvd-levylle, digiboksiin, c-kasetille tai cd-levylle
   sekä tietyin edellytyksin verkkopalvelimelle.

Itse valmistettu aineisto

Lait ja asetukset

Viranomaismääräykset

Enintään 20 sivua
internetistä tai muusta
digitaalisesta lähteestä
(esim. cd-rom)

Aineisto, jonka käyttö-
ehdoissa tulostaminen
nimenomaisesti kielletty

LUPAEHDOT LYHYESTI

rajoituksetta opm:n hankkima lupa kielletty

rajoituksetta opm:n hankkima lupa kielletty

opm:n hankkima lupa kielletty

*)   Ei kuitenkaan enempää kuin puolet koko julkaisusta.
**) Nuotteja saa kopioida esityskäyttöön vain opetustilannetta ja oppilaitoksen pienimuotoisia,
     maksuttomia tilaisuuksia varten.

Av-tuottajien
tekijänoikeusyhdistys
Tuotokselta voi
tiedustella lupaa
kotimaisten elokuvien
opetuskäyttöön

Ulkomaisten elokuvien
osalta lupaa voi tiedus-
tella tuotantoyhtiöltä tai
elokuvan levittäjältä

erilliset luvat



TELEVISIO-OHJELMAT
YLE TV1 -, YLE TV2 -, MTV3-, YLE Teema - ja FST5-kanavien televisio-
ohjelmia saa tallentaa kahden vuoden ajaksi.

   Seuraavien ohjelmien tallennus ei kuitenkaan ole sallittua

YLE TV1:n, YLE TV2:n, MTV3:n, YLE Teeman ja FST5:n kotimaisia ja
yhteispohjoismaisia opetusohjelmia saa tallentaa pysyvään käyttöön.

RADIO-OHJELMAT
Yleisradion lähettämiä radio-ohjelmia saa tallentaa pysyvään käyttöön
Muiden kotimaisten ja ulkomaisten radiokanavien tallennus ei ole sallittua.

LISÄOHJEET

TUTKIMUKSET
Opetusministeriö, Kopiosto ja Tuotos tutkivat yhdessä televisio- ja radio-
ohjelmien opetuskäyttöä. Tutkimukseen osallistuvat koulut poimitaan satun-
naisotannalla. Mukana olevien koulujen opettajat vastaavat kyselyyn siitä,
mitä ohjelmia opetuskäyttöön on tallennettu ja miten näitä tallenteita on
käytetty. Tutkimukset auttavat määrittelemään opetustallennuksen korvaus-
tasoa ja antavat myös tärkeää tietoa korvausten jakamista varten.

       TV- JA RADIO-OHJELMIEN TALLENNUS

Opetusministeriö on hankkinut oppilaitoksia varten luvan televisio- ja radio-
ohjelmien tallentamiseen opetus- ja tutkimuskäyttöön. Luvan ovat
myöntäneet Kopiosto, av-tuottajia edustava Tuotos sekä televisioyhtiöt.

Opetusministeriön hankkima lupa kattaa tallentamisen opetusministeriön
alaisissa oppilaitoksissa, kuten peruskouluissa, lukioissa, ammatillisissa
oppilaitoksissa, yliopistoissa ja näiden henkilöstökoulutuksessa, valtion
henkilöstökoulutuksessa sekä opintokeskuksissa.

Opettajat ja oppilaitoksen henkilökunta saavat tallentaa ohjelman televisio-
tai radiolähetyksestä. Tallennuksia voivat tehdä myös kunnalliset oppimateriaali-
ja av-keskukset edelleen oppilaitoksille toimitettavaksi. Tallennuksen voi tehdä
muun muassa videokasetille, dvd-levylle, digiboksiin, c-kasetille tai cd-levylle.
Ohjelmia voi myös tallentaa ja välittää verkkopalvelimilla, jotka ovat käytössä
oppilaitoksen omassa sisäisessä verkossa tai oppilaitoksia yhdistävässä suljetussa
verkossa. Tv- ja radio-ohjelmien tallentamisesta saa lisätietoa Kopioston asia-
kaspalvelusta, jakeluluvat@kopiosto.fi.
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           kotimaiset tai ulkomaiset elokuvateatteri- tai videolevityksessä
           olevat elokuvat *
           ulkomaiset jatkuvajuoniset sarjat
           mainokset
           muiden kuin YLE TV1 -, YLE TV2 -, MTV3-, YLE Teema - ja FST5-kanavien
           ohjelmat, mukaan lukien ulkomaisten tv-kanavien ohjelmat
     * erillistä lupaa voi tiedustella Tuotokselta
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Jokaiseen tallenteeseen on merkittävä ohjelman nimi, kesto,         
lähetysajankohta ja sallittu käyttöaika.
Ajallisesti ja asiasisällöltään vanhentunut ohjelma on poistettava
käytöstä.
Video- tai dvd-elokuvan esittämiseen tarvitaan erillinen lupa.
Lisätietoja voi kysyä av-tuottajia edustavalta Tuotokselta.
Ostettuja, lainattuja tai vuokrattuja tallenteita, kuten kielikasetteja tai
elokuvia, ei saa kopioida opetuskäyttöön.
Opetusministeriön hankkiman luvan nojalla valmistettujen tallenteiden
käyttö muuhun kuin opetus- ja tutkimustoimintaan on myöhemminkin
kielletty.



3      DIGITAALISTEN AINEISTOJEN KÄYTTÖ

Tekijänoikeuslaki on tekniikan suhteen neutraali ja suojaa teoksia riippumatta
siitä, millä tekniikalla niitä käytetään. Luokassa voi selata internetiä tai näyt-
tää verkkosivuja esimerkiksi heijastamalla ne dataprojektorilla valkokankaalle.
Verkkosivujen tai muun internetaineiston tallentaminen opetuksessa käytettä-
välle koneelle tai koulun sisäverkkoon sen sijaan on luvanvaraista. Digitaalisten
aineistojen käyttöön ei vielä ole samanlaista keskitettyä sopimusjärjestelyä
kuin esimerkiksi valokopiointiin. Tämän vuoksi digitaaliseen kopiointiin ja
tallentamiseen on aina kysyttävä lupa teoksen oikeudenomistajilta. Myös
käytettävän aineiston omat käyttöehdot tulee huomioida.

TEKSTIEN JA KUVIEN KOPIOINTI
Lähtökohtaisesti yritysten ja yhteisöjen internetsivuilla ja cd-rom-levyillä
oleva aineisto on tekijänoikeuden suojaamaa. Tällaisen aineiston osittainenkin
kopiointi opetuskäyttöön edellyttää oikeudenomistajan luvan. Kopioinnilla
tarkoitetaan tässä aineiston tallentamista esimerkiksi opetuksessa käytettävälle
tietokoneelle tai oppilaitoksen verkkoon.

Verkkolehden artikkelin kopioimiseksi oppilaitoksen sisäverkkoon
 tulee tiedustella lupaa lehden toimituksen kautta.

Internetistä haetun kuvan liittäminen osaksi PowerPoint-esitystä
       on sallittua vain valokuvaajan tai kuvan piirtäjän luvalla.

TULOSTAMINEN
Opetusministeriön hankkiman valokopiointiluvan mukaisesti on sallittua
tulostaa aineistoa digitaalisesta lähteestä opetuskäyttöön sekä kopioida näitä
tulosteita. Tulostamista ja tulosteiden valokopiointia koskevat samat rajoitukset
kuin painettujen aineistojen valokopiointiakin.

On sallittua tulostaa artikkeli internetistä ja jakaa se kaikille luokan oppilaille.

AUDIOVISUAALISEN AINEISTON TALLENTAMINEN
Opetusministeriön hankkima opetustallennuslupa sallii tv-ohjelmien
tallentamisen muun muassa videokasetille, dvd-levylle tai digiboksiin.
Lisäksi ohjelmia voi tallentaa ja välittää verkkopalvelimilla, jotka ovat käytössä
oppilaitoksen omassasisäisessä verkossa tai sopimuksen piiriin kuuluvassa
oppilaitoksia yhdistävässä suljetussa verkossa.

Tv- ja radio-ohjelmia sekä muita audiovisuaalisia teoksia on tarjolla tv-
yhtiöiden omilla internetsivuilla ja erilaisissa aineistopankeissa. Käyttö-
ehdoista selviää, missä yhteydessä aineistoa saa käyttää. Radiokanavia saa
kuunnella internetistä.

   Tv- ja radio-ohjelmien tallennus sisäverkkoon ei ole 
   opetustallennussopimuksen mukaisesti sallittua.

   YouTubessa olevia videoita ei saa esittää oppitunnilla.
   Käyttöehtojen mukaan palvelu on tarkoitettu yksityiskäyttöön.

KOPIOSTO NEUVOO JA TIEDOTTAA
Kopioston tarkastajat ja lakimiehet kiertävät oppilaitoksissa kertomassa
tekijänoikeudesta ja opetusministeriön hankkimien valokopiointi- ja
tallennuslupien sisällöstä. Tarkastajat opastavat oppilaitosten henkilökuntaa
Kopioston ja opetusministeriön yhteisten tutkimusten käytännön
järjestelyissä.

Rehtori tai opettaja voi ottaa yhteyttä tarkastajiin ja sopia heidän kanssaan
luennosta tai tapaamisesta. Myös Kopioston lakimiehiltä voi kysyä neuvoa
tekijänoikeudellisissa asioissa. Tarkastajat ja lakimiehet tavoittaa osoitteesta
neuvonta@kopiosto.fi.
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Tekijänoikeusjärjestöt palvelevat teosten käyttäjiä helpottamalla käyttölupien saamista
ja varmistavat samalla, että oikeudenomistajat saavat heille kuuluvat korvaukset teos-
ten käytöstä. Järjestöt edustavat oikeudenomistajia, myöntävät teosten käyttölupia,
keräävät käyttöluvista tekijänoikeuskorvauksia ja tilittävät korvaukset edelleen oikeuden-
omistajille. Suomessa toimii kuusi tekijänoikeusjärjestöä: Teosto, Gramex, Tuotos,
Kuvasto, Sanasto ja Kopiosto.

TEKIJÄNOIKEUSJÄRJESTÖT

,

OPETUSMINISTERIÖ

Opetusministeriö vastaa tekijänoikeuk-
siin liittyvän lainsäädännön valmiste-
lusta ja kehittämisestä.

Opetusministeriön yhteydessä toimii
tekijänoikeusneuvosto. Kuka tahansa
voi pyytää neuvostolta lausuntoa
tekijänoikeuslain soveltamisesta.

Opetusministeriö on hankkinut
Kopiostolta laajat luvat oppilaitoksissa
tapahtuvaan valokopiointiin ja tallenta-
miseen. Yhteistyössä Kopioston kanssa
opetusministeriö tekee oppilaitosten
valokopiointia ja tallentamista koskevia
tutkimuksia.

KOPIOSTO

Kopiosto on tekijöiden, kustantajien ja esit-
tävien taiteilijoiden yhteinen tekijänoikeus-
järjestö, jonka 44 jäsenjärjestöä toimivat
laajasti kulttuurin ja viestinnän eri alueilla.

Kopiosto myöntää lupia valokopiointiin,
radio- ja tv-ohjelmien tallentamiseen ja
tallenteiden käyttämiseen sekä tv-kanavien
edelleen lähettämiseen. Muuttuvan tiedon-
välityksen haasteisiin kehitetään aktiivisesti
uusia luparatkaisuja.

Perityt korvaukset tilitetään hallintokulujen
vähentämisen jälkeen teosten oikeuden-
omistajille. Osa varoista jaetaan Kopioston
yhteydessä toimivan Audiovisuaalisen kult-
tuurin edistämiskeskus AVEKin kautta teki-
jöiden yhteisiin tarkoituksiin.

Kopioston asema teosten käyttäjiä ja luovaa
toimialaa yhdistävänä linkkinä perustuu
sekä jäsenistöltä saatuun kattavaan valtuu-
tukseen että opetusministeriön päätökseen.
Opetusministeriö hyväksyy oikeudenomis-
tajia edustavan järjestön määräajaksi toimi-
maan tekijänoikeuslupia myöntävänä
järjestönä.

      TEKIJÄNOIKEUDEN PERUSTEET

Tekijänoikeus on luovan työn tekijälle kuuluva yksinoikeus, josta säädetään
tekijänoikeuslaissa ja tekijänoikeusasetuksessa. Tekijänoikeussuojaa saavat luovan
työn tuloksena syntyneet kotimaiset ja ulkomaiset teokset, kuten tekstit, piirrokset,
valokuvat, musiikki, maalaukset, tietokoneohjelmat ja -pelit, elokuvat sekä tv-
ja radio-ohjelmat. Tämän lisäksi tekijänoikeus suojaa niin sanottuja lähioikeuksia.
Keskeisimpiä näistä ovat esittävän taiteilijan, ääni- tai kuvatallenteen tuottajan,
radio- ja televisioyrityksen sekä valokuvaajan oikeudet.

Tekijänoikeus suojaa teosta tekijän eliniän ja 70 vuotta hänen kuolinvuotensa
jälkeen. Lähioikeuksien suoja-aika on 50 vuotta esitys-, tallentamis-, julkaisemis-
lähetys- tai valmistamisvuodesta.

Teoksen tehneelle henkilölle eli tekijälle syntyy tekijänoikeus automaattisesti
sillä hetkellä, kun teos luodaan. Suojan syntymisen edellytyksenä on, että teos
on riittävän itsenäinen ja omaperäinen eli se ylittää niin sanotun teoskynnyksen.

Tekijällä on teokseensa sekä moraalisia että taloudellisia oikeuksia. Taloudelliset
tekijänoikeudet antavat tekijälle oikeuden päättää, miten hänen tekemäänsä
teosta käytetään. Hän saa siis määrätä muun muassa siitä, voiko hänen teostaan
kopioida, esittää tai laittaa internetiin. Moraalisilla oikeuksilla suojataan tekijän
persoonaa ja teoksen omalaatuisuutta. Tekijällä on oikeus tulla mainituksi, kun
hänen teostaan käytetään. Käytännössä tämä tarkoittaa sitä, että tekijän nimi
on ilmoitettava, kun teos esimerkiksi kopioidaan tai esitetään julkisesti.

Tekijä voi luovuttaa taloudelliset oikeutensa teokseen. Esimerkiksi kirjailija voi
sopia kustantajan kanssa kirjan valmistamisesta ja jakelusta mutta säilyttää muut
oikeudet itsellään. Tekijänoikeus voi myös periytyä tai siirtyä sopimuksen nojalla
tekijältä toiselle henkilölle, yritykselle tai muulle taholle. Tekijänoikeuden haltija
eli oikeudenomistaja voi siis olla teoksen tekijän lisäksi tekijän perikunta tai
vaikkapa kirjan kustantaja tai elokuvan tuottaja. Moraaliset tekijänoikeudet sen
sijaan säilyvät aina tekijällä itsellään.

Tekijänoikeus ei ole rajoittamaton yksinoikeus. Esimerkiksi siteeraus- eli lainaus-
oikeuden perusteella julkistetusta teoksesta on lupa hyvän tavan mukaisesti ottaa
lainauksia tarkoituksen edellyttämässä laajuudessa. Lisäksi yksityistä käyttöä
varten on sallittua valmistaa laillisesta lähteestä olevasta teoksesta muutama
kopio. Näin valmistettuja kopioita ei saa käyttää muuhun kuin yksityisiin
tarkoituksiin.


